INFORMACNI SYSTEM KOMENS - BAKALARI

manual pro rodice

KOMENS je komunikacni systém, ktery je soucasti webové aplikace
Bakalait a slouzi k zasilani zprav mezi uciteli, rodi¢i nebo zaky.

Obsluha Komens je velmi podobné obsluze klasické e-mailové posty. Na
rozdil od e-mailové komunikace zaruCuje Komens bezpecné doruceni zprav a
snadnou kontrolu jejich pfecteni.

V ptipad¢ omluvenek ziskame jejich pfehledné ulozisté na jednom miste.
Odesilatelem 1 adresatem zprdv mohou byt ucitelé, rodi€e a Zaci, ptipadné jejich
volng definovand skupina.

Radi bychom, aby se systtm Komens stal na naSi Skole hlavnim
zpusobem omlouvani absenci zak.

Postup pri omlouvani absenci pomoci KOMENS

1) Rodi¢ se ptihlasi do webové aplikace Bakalaii a v menu v levé Casti
obrazovky vybere poloZzku Komens

2) Rodi¢ napiSe omluvenku Komens / Poslat zpravu / Typ: ,,omluveni
absence®, Komu: ,, ucitel* (je pfednastaven pouze tfidni ucitel) / je vynuceno
potvrzeni precteni zpravy od tiidniho ucitele/ je mozné prtilozit ptilohu, napf.
ofocenou zpravu od 1€kate (max 4 MB) / Potvrzeni odeslani.

Rodi¢ uvidi v odeslané posté zpravu a u ni Cervené kolecko. To znamena, Ze
precteni zpravy tiidni ucitel dosud nepotvrdil.

3) Tridni ucitel absenci omluvi

4) Rodi¢ dostane zpétnou vazbu. V Komens ve slozce Odesland posta zmizi
u pfislusné omluvenky cervené koleCko, coz znamena, ze ucitel omluvenku
skute¢né precetl.



